ASUNTO. Informe Mensual
No. de oficio 004/2015-2018

Jerécuaro Gto. A 7 de febrero 2018

ING. JOSE REFUGIO RIOS CARRILLO
ENCARGADO DE LAU.A.LLP. Y
ARCHIVO MUNICIPAL.

PRESENTE.

Me dirijo a Usted de la manera mas atenta y respetuosa, para
informar de las actividades realizadas en el mes de enero del 2018, en el Area de

Reclutamiento y Servicio Social. Atendiendo al oficio No. 0024/2018. Por lo cual hago de
su conocimiento lo siguiente.

1.-S e elaboro una constancia de terminacion de Practicas
Profesionales

2.-Informe de tramites de cartilla a la ciudadania, requisitos

3.-Elaboracion de 5 constancias de buena conducta

4.-Informe de actividades del mes de Enero,

5.-Llenado de formato para pago en el Banco, a nombre de
Francisco Javier Fajardo Mercado y de Marco Polo Aguilera
Soto.

5.- Elaboro el oficio girado a la zona militar para tramite de

Reposicién de cartilla de Marco Polo Aguilera Soto y de



Francisco Javier Fajardo Mercado.
6.-Busqueda en archivo de la hoja de datos de dos personas
7.-Informe de los servicios que se prestan en la oficina a la
Ciudadania
8.-Apoyo a Oficialia Mayor.
9.-Oficio de comisién y de reembolso de la salida a Sarabia a
Recibir documentacion.
10.-Se entregaron las Acciones al Lic. Armando Rivera de
Noviembre y diciembre
11.-llenado de la forma 5 para pago en el banco, para tramite de
Registro de arma.

12.-Llenado de 8 cartillas a la ciudadania

Sin otro particular por el momento. Le agradezco la atencion,

guedo de Usted como su segura servidora, envidndole un sado cordial.

ATENTAMENTE

“CUMPLIR ES TAREA DE TODOS”

PROFA. YOLANDA CABALLERO SANCHEZ

RESPONSABLE DE RECLUTAMIENTO Y S.S.

C.C.ARCHIVO






